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Zakladni skola Brno, Kaminky 5, pfispévkova organizace

18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 52/17

Vypracoval: Mgr. Katarina Jetdbkova
Schvalil: Mgr. Petr Novak, Ph.D., feditel Skoly
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne 1.2.2017

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatki, které tvofi soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o ptedsSkolnim, zakladnim, stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavén jako statutarni orgén
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druZiny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

Zésady smérnice:
— musi byt vydéna pisemné
— nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy
— nesmi byt vydéna se zpétnou uc¢innosti
— vznika na dobu neurcitou

Poslani $kolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zAjmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupen mezi
vyukou ve $kole a vychovou v roding. Skolni druzina neni pokradovanim $kolniho vyuéovani,
ma sva specifika, ktera ji odliSuji od Skolniho vyucovani. Hlavnim poslanim skolni druziny je
realizace zajmové ¢innosti, odpocinkové a rekreacni ¢innosti Gcastnik, ¢aste¢né také dohled nad
zaky — ucastniky (dale jen ucastnici). Umoznuje Gcastnikiim pifipravu na vyucovani.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro uéastniky prvniho stupné zakladni skoly.

K pravidelné denni dochdzce mohou byt pfijati 1 Gcastnici druhého stupné zakladni Skoly.
Druzina mize vykonavat ¢innost pro ucastniky, jejich zakonné zastupce 1 ve dnech pracovniho
volna.

Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnik.

Pokud pocet prtihlaSenych tucCastniki prevySuje kapacitu druziny, jsou prednostné
pfijimani Gcastnici nizSich ro¢nikd. U Uc€astnikl 4. a 5. ro¢niku se zohledni dojizdéni, cetnost
dochazky, sourozenci v druzin€. O pfijeti GCastnika k pravidelné denni dochazce rozhoduje
feditel Skoly. Po piihlaseni je jejich dochazka povinna.
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Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti uéastniku a jejich zikonnych zastupci

Ucastnik pfihlaseny do SD je povinen:

fadn€ dochazet do skolni druziny dle jejiho rezimu

dodrzovat vnitini ad $kolni druziny, Skolni ¥ad ZS, ptedpisy a pokyny $koly k ochrang
zdravi a bezpec¢nosti, s nimiz byl seznamen

plnit pokyny pedagogickych pracovnikll vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim
nebo vnitinim fadem

chovat se slusné k ostatnim ucastnikiim a vS§em zaméstnanciim skoly

opoustét Skolni druzinu, hernu a Skolni areal pouze s védomim vychovatele

pii odchodu domit (s doprovodem) opustit budovu Skoly pouze s osobou opravnénou k
jeho vyzvednuti. V ptipadé, ze Gcastnik doprovod nevidi ve vestibulu Skoly, vrati se zpét
do herny a tuto skute¢nost neprodlené sd€li vychovatelce

ucastnik chodi vhodné a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti
udrzovat prostory Skolni druziny v Ccistoté a potadku, chranit majetek Skoly pied
poskozenim

chranit své zdravi i zdravi ucastnikd, jsou mu zakazany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napfi. koufeni, piti alkoholickych napojt, zneuzivani navykovych

a zdravi Skodlivych latek, konzumace jakychkoli pfirodnin)

pii samostatném pohybu po budové Skoly dodrzovat pravidla bezpecnosti a tuto dobu
pobytu svévolné neprodluzovat

nenosit do druziny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti Skolni druZiny a mohly by ohrozit
zdravi a bezpe€nost ucastnika nebo jinych osob. Cenné piedméty, vcetné Sperkl a
mobilnich telefonti odkladd ucastnik pouze na mista k tomu urcena. Mobilni telefon
ucastnik pouziva jen v nutném piipadé a po dohod¢ s vychovatelkou

nahlasit vychovatelce bez zbytecného odkladu kazdy Graz nebo vznik Skody, ke kterému
doslo v souvislosti s ¢innosti druziny

Ucastnik m4 pravo:

na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo na vzd€lani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi predpisy
vztahujicimi se k jeho pobytu a ¢innosti v druziné

na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jeho véku

uzivat zatizeni heren SD

ucastnit se vychovnych, vzdélavacich a zdjmovych akci zajistovanych skolni druzinou
piiméfenou formou sdélit vychovatelce sviij nazor, ktery je v souladu se zésadami
slusného chovani

na dodrzovani pitného rezimu

Zv14asté hrubé slovni a imyslné fyzické utoky ucastnika vici pracovniklim druziny
a ostatnim ucastnikim se vzdy povazuji za zdvazna provinéni a zavazné poruseni povinnosti
stanovenych timto fadem.
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Zakonni zastupci Gcastnikd maji pravo:
— na informace o prib¢hu a vysledcich zdjmového vzdélavani ucastnika
— na informace o chovani Gc¢astnika ve skolni druziné
— na konzultace s vychovatelkou nebo vedenim Skoly
— na informace o pofadanych akcich
— podévat navrhy a pfipominky k ¢innostem SD

Zakonni zastupci jsou povinni:
— povinnost seznadmit se s Vnitinim fadem skolni druziny

— dodrzovat a respektovat fad a provoz Skolni druziny

— prihlasit ucastnika na zaklad¢ pisemné zadosti — zapisniho listku

— ve stanoveném terminu uhradit pfisluSnou castku za pobyt ucastnika ve Skolni druzin¢

— zajistit fddnou dochazku ucastnika do Skolni druziny

— dodrzovat ¢asovy harmonogram vyzvedavani ucastnika

— pisemné omlouvat nepfitomnost ucCastnika ve Skolni druziné (samostatny odchod
ucastnika)

— pisemné informovat o vyzvednuti osobou, ktera neni uvedena v zapisnim listku (uvede
celé jméno a piijmeni vyzvedavajictho a datum, pro které zména plati). Na zakladé
telefonické Zadosti nebo SMS zpravy od rodic¢i nelze dité uvolnit ze Skolni druZziny.

- informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych okolnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzd&lavani v SD

— hlésit zmény kontaktnich telefonnich c¢isel, zmény zdravotniho stavu, potravinovych
alergii

- nahlésit zménu ve vyzvedavani ucastnikti (Cas odchodu, povéiené osoby)

— pouzivat telefon u vchodu, piedstavit se a nahlasit celé¢ jméno ucastnika

— na vyzvani vychovatelky nebo feditele Skoly projednavat se Skolou zavazné otazky
tykajici se zdjmového vzdélavani v SD & chovani uastnika

Zakonni zastupci jsou s fadem Skolni druziny sezndmeni na zacatku dochazky ucastnika do SD a
svym podpisem souhlasi s jeho dodrzovanim.

Provoz a vniti‘ni rezim Skoly

PtihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle
§ 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani zplisob evidence tcastniki takto:

Rozvrh &innosti, pocet, naplnénost oddéleni a pravidla denniho provozu SD schvaluje
feditel Skoly. Ve Skolni druzin€ je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
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zajistuje prihlasovani a odhlasovani ucastniki, vybirani poplatki, predavani informaci rodi¢tim,
vyfizovani nameéta a stiznosti.

Uplata za $kolni druZinu je splatnd piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za
obdobi zaii az leden a unor az cerven. Vyse Uplaty je stanovena na cely Skolni rok a je nutno ji
uhradit ve stanoveném terminu.

Vysi uplaty mize feditel sniZit nebo od uplaty osvobodit, jestlize zakonny zastupce prokaze, ze:
a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi
b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni ptispévku na péci podle zakona
o socidlnich sluzbach
c) ucastnik svéfeny do péstounské péfe ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte
podle zakona o statni socialni podpote

Platbu za SD je nutno uhradit do 15. ervence na obdobi zafi aZ prosinec a na druhé
pololeti do 10. ledna. na obdobi leden aZ cerven. Pokud za ucastnika neni uhrazena uplata do 6
dnti po terminu splatnosti, feditel Skoly mize rozhodnout o jeho vylouceni ze Skolni druziny.

Organizace ¢innosti

Provozni doba SD je od 6.30 do 7.40 hodin — ranni (nejpozdé&jsi ptichod ucastnika do ranni
druZiny je stanoven na 7:25 hod.) a po skon¢eni vyu¢ovani do 17.00 hodin — odpoledni.
Ukoly a druzinové akce jsou zpracovany v celoroénim planu.

— pro svou ¢innost vyuziva druzina vlastni hernu, dale pak urcené tiidy, télocvi¢nu, Skolni
hriste, kuchyiku

- rodi¢e si mohou ucastniky vyzvednout od 12:40 hod. do 13:55 hod., dale pak od 15:05
hod. do 17:00 hodin. Kazdé utery v dobé od 13:30 hod. do 15:00 hod. a ostatni dny v
dob¢ od 14:.00 hod. do 15:00 hod. ucastnika nelze vyzvednout, nachdzi se mimo budovu
Skoly a Skolni druZiny.

— castnici mohou do ranni SD dochizet sami, aviak v tomto piipadé vychovatel
nezodpovida za ucastnika c¢ekajiciho pted skolou

— vychovatel neni povinen ptevzit ucastnika v ptipad¢, ze je zjevné nemocen

— za Udastnika, ktery nav§tévuje zajmovy krouZek v &ase provozu SD, prebira odpovédnost
vedouci krouzku (vedouci vyzvedavaji a vraceji ucastniky osobné zpét do trid)

— za ucastnika, ktery neni fadné ptredan vyucujicim po skonceni vyucovani a nedostavi se
do SD, vychovatel nezodpovida

— pro vychovatele je zavazny odchod Gcastnika ze SD dle zapisniho listku

— komunikace mezi rodi¢i a vychovatelem probiha osobn¢ nebo pisemnou formou
prostiednictvim deni¢ku SD, telefonicky na &islech 547422770 nebo 603558149
ato v dob¢ od 7:30 do 8:00 hodin a od 15:00 do 17:00 hodin

- odchod ugastnika ze SD v jinou dobu neZ jaka je uvedena v zapisnim listku je mozny
pouze po piedlozeni pisemné zadosti rodict s datem, podpisem, hodinou odchodu a
informaci, zda ucastnik odejde sam nebo bude povéienou osobou vyzvednut
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— telefonicka zadost o piipadné uvolnéni tcastnika neni mozna

— pokud ucastnik béhem pobytu v SD projevi znamky nemoci nebo dojde ke zranéni,
vychovatel informuje rodice, dle naléhavosti i vedeni Skoly, v pfipadé nutnosti vola
zachrannou sluzbu

Pfi nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby rodici vychovatel nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodice a osoby uvedené na zapisnim listku, pokud je tento postup
bezvysledny, obrati se na vedeni Skoly, které rozhodne o dal$im postupu

a) na zakladé ptedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité
b) na zaklad¢ predchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje pracovnika obecniho uradu
¢) pozada o pomoc Policii CR

Podminky zajiSténi bezpecénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovvm
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

VSsichni ucastnici se chovaji pti pobytu ve skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svlij ani jinych osob. Vychovatelé¢ Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni
ucastnikl prvni den Skolniho roku a dodatecné pouceni ucastnikti, ktefi chybéli, provedou o tom
pisemny zaznam. Skola odpovida za uéastniky v dob& dané rozvrhem &innosti druZiny.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebam ucastnikll a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajiSténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadtizen¢ho a v ramei svych schopnosti
a moZznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Uc€astnikii a v pfipadé ndhlého
onemocnéni ucastnika informuji bez zbytecnych pritahtt vedeni Skoly a rodi¢e postizené¢ho
ucastnika. Nemocny ucastnik mize byt odeslan k Iékarskému vySetieni €1 oSetfeni jen
v doprovodu dospélé osoby.

Pti urazu poskytnou ucastnikovi nebo jiné osob€ prvni pomoc, zajisti oSetfeni ucastnika
lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy urazd, p¥ipadné vyplni
piredepsané formuléafe. OSetieni a vyplnéni zadznami zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném dovedeél prvni.

Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany ucastniki

U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovéana
uhrada od rodi¢ii ucastnika, ktery poSkozeni zplsobil. Pfi zdvaznéjsi Skod¢ nebo nemoznosti
vyfesit ndhradu Skody s rodi¢i je vznik Skody hlaSen Policii CR, pfipadné orgdniim socialni péce.
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Pravidla pro hodnoceni chovani icastnika

V ptipadé¢ opakovanych kazenskych problémt je mozné piefadit na nezbytn¢ nutnou

dobu u¢astnika do jiného oddéleni SD po konzultaci se zdkonnym zastupcem.
Reditel mize rozhodnout o do¢asném nebo uplném vylouceni ucastnika ze SD pokud:

ohrozuje své zdravi nebo zdravi a bezpecnost ostatnich tcastnikl

svévolné opusti Skolni druzinu bez védomi vychovatelky

soustavné nebo néjakym vyraznym projevem porusuje kazen a poradek

opakovan¢ narusuje vychovnou ¢innost

zakonny zastupce neuhradi uplatu za vzdélavani ucastnika SD ve stanovenych terminech

Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a)

b)
©)
d)
e)

pisemné piihlasky déti — zapisni listky - jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupct ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny

tfidni knihy jednotlivych odd€leni véetné dochazky ucastnikti

celoro¢ni plan Cinnosti

piehled celoro¢nich akci Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly

vnitini fad skolni druziny, rozvrh ¢innosti

Zavéreéna ustanoveni

[98)

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem skoly povétren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

Rusi se pfedchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi
Spisovym fadem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem:

V Brné¢ dne 3.9.2018 Mgr. Petr Novak, Ph.D.









